Порядок заполнения ЖУРНАЛА КАССИРА-ОПЕРАЦИОНИСТА
Журнал заполняется ежедневно кассиром, закрывающим смену, на основании фискальных отчетов (суточный отчет с гашением).
Приложение 1- фискальный отчет.

Приложение 2- страница журнала кассира- операциониста.

Заполняются столбцы ( в журнале кассира- операциониста ) 1,4,6,9,10,11,14,15

1 столбец-дата смены;

4 столбец- номер фискального отчета; в фискальном отчете- суточный отчет без гашения;

6 столбец- сумма на начало рабочего дня (смены), в фискальном отчете- необнуленная сумма продаж на начало смены- данная сумма соответствует сумме  на конец дня (смены) за предшествующую дату;

9 столбец- сумма на конец рабочего дня (смены), в фискальном отчете- необнуленная сумма продаж;

10 столбец- сумма выручки за рабочий день (смену); в фискальном отчете- выручка;

11,14 столбец-  сдано наличными, сумма должна соответствовать сумме инкассации;

15 столбец- сумма возврата.

Фискальные отчеты и копия препроводительной ведомости к сумке с денежной наличностью (инкассация) подшиваются день в день (складывать в скоросшиватель).

Примечания: ( основные положения при заполнении):

1 На возвраты денежных средств  обязательно составлять акты
1.1 Название организации - ООО «Альфа»

1.2 Название обособленного подразделения ( название АГЗС)
1.3 Контрольно-кассовая машина - № ККМ
1.4 Кассир  (Ф.И.О.)
1.5 В табличной части - номер чека  ( возврата)
1.6 Сумма, Ф.И.О. кассира выдавшего возврат
1.7 Общая сумма возврат за смену прописью
1.8 Подпись кассира – операциониста
1.9 К акту обязательно прикладываются чеки ККМ на возврат.
      2. Журнал кассира- операциониста:
      2.1 Журнал кассира- операциониста является бланком строгой   

          отчетности поэтому никаких помарок и исправлений не допускается!
     2.2 При обнаружении в написании неверной суммы, необходимо неверную 

          сумму зачеркнуть и сверху написать верную, и рядом подпись лица     

          исправившего ошибку.

    2.3 Журнал заполняется в каждой строчке.

По вопросам звонить в бухгалтерию 111-22-33
